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T'OCYJAPCTBEHHBIN MEJIUIIUHCKUIT YHUBEPCUTET»
MHAHHUCTEPCTBA 3JPABOOXPAHEHU

[TPUHATO
Pemennem ydeHoro coera
ot 27.02.2019, mporoxoi Ne 7

IMOJIO)KEHUE
Ob OBLIEM OTJEJIE
I. O6mue moJI0KeHUs
1.1.  Hacrosamee Ilonoxenne o6 obmem oTgene (maiee —  MOJOKEHHE)
PErIaMEHTUPYET  AEATENBHOCTh  o0mero otaena (mamee - OTAeN)  (eaeparbHOro

rOCYIapCTBEHHOIO  OIO/DKETHOTO 00pa3oBaTEIbHOTO YUPESKICHHS  BBICIIETO OOpa3oBaHUs
«CTaBpONOIbCKUM ~ TOCYapCTBEHHBIH ~ MEIUIMHCKHM  YHHUBEPCHUTET»  MUHHCTEPCTBA
3apaBooxpaneHus Poccuiickoit @enepannu (nanee — yHUBEPCHTET).

1.2. Otmen sABISIETCST CaMOCTOSITENBHBIM CTPYKTYPHBIM ITOJPa3C/ICHHEM, KOTOPOE
CO3JIacTCsl, PEOpPraHW3yeTcs M JIMKBHAMPYETCS HAa OCHOBAaHWU pEHICHHs] YYCHOTO COBETa
YHUBEPCUTETA IPUKA30M PEKTOPA.

1.3. Otnen B cBoelt mesTenbHOCTH pyKoBonctByeTcss Koucrurymmedt Poccumiickoit
@enepanyu, NEHCTBYIOIIMM 3aKOHOIATENBCTBOM Poccumiickoit ®Denepanni, HOPMATHBHBIMHU
aKTaMH, IPUHATBIMA B YCTAHOBJICHHOM IIOPSIKE, Y CTABOM YHUBEPCUTETA, PEIICHUSIMH YYCHOTO
COBETA YHUBEPCUTETA, IPUKA3aMK peKTopa, [IpaBuiiaMu BHyTpEHHETO TPYIOBOTO pacmopsiika U
HHBIMH, YTBEP)KACHHBIMU B YHUBEPCUTETE JIOKATBHBIMU HOPMATHBHBIMU aKTaMH.

I1. 3apauu otTena

2.1. OCHOBHBIMH 33/lauaMH OT/IeTa SIBISIIOTCS:

2.1.1.0pranmzanuss u obecrneueHre (GYHKIMOHUPOBAHUS B YHHBEPCHTETE €IMHOM
CHCTEMBI JICJIOTIPOU3BOICTBA.

2.1.2.0cymecTBiieHre 00pabOTKK BXOISIIHX JTOKYMEHTOB.

2.1.3.Pa3paboTka 1 MpoeKTupoBaHUE OJTaHKOB YHUBEPCHTETA.

2.1.4. Benenne nHMOPMAIIMOHHO-CIIPABOYHON pabOTHI IO TOKYMEHTAM YHHBEPCHUTETA.

2.1.5. ObGecrieuenne OBICTPOTO M YETKOTO MPOXOXKACHHS JTOKYMEHTOB, IIPOBEICHHE
CHCTEMAaTHYECKOTO aHalM3a JOKYMEHTOOOOpOTa C WCIIOJIb30BAHHEM aBTOMATH3HPOBAHHBIX
IIPOTPamMM.

2.1.6. IlocTaHOBKA M COBEPIICHCTBOBAHKE ICIONPOU3BO/ICTBA B YHUBEPCUTETE.

2.1.7. Opranu3anys y4eTa u perucTpalui KOPPeCIOHACHIINH.

2.1.8. OOGecrneueHne KOHTpPOJS HaJ BBITIOJHCHHEM PACIOPSIUTEIBHBIX JTOKYMEHTOB
BBILIECTOSAIIMX OPraHOB, PEKTOpa YHUBEPCUTETA, OOpaIleHUH IpaX/1aH ¥ OpraHU3aIlHiA.

2.1.9. Ilogroroska (o6paboTka) JOKYMEHTOB, Iepeaada MX 110 aKTy Ha BEIOMCTBEHHOE
apXWBHOE XpaHEHHE.

2.1.10. Opranmszanuss apXWBHOTO XpaHEHHS IOKYMEHTOB, HCIIOJH30BaHHE apXWBHOTO
(boHza U1 OTBETa Ha 3AIIPOCHI YACTHBIX JIUIl U YUPEKICHUI.

2.1.10. YyacTue B MOATOTOBKE U MPOBEICHUH MEPOTIPUITH, KOH(EpeHInH, 3aceqanuit u
COBEIIAHHH [0 MOPYUCHHIO PEKTOpa.



2.1.11. OGecnieueHre COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, UX KOH(QUICHIINATBHOCTD.

III. ®yakmun o06mero otTaesa

3.1. B CcOOTBETCTBHM C BO3JIOXKCHHBIMH 3aJadaM{ OTHEJ] BBIIOJIHSAET CIEAYIOIINe
GYHKITAN

3.1.1. OcymecTBisieT OpraHU3alluOHHO-METOINYECKOE PYKOBOACTBO paboTOd 1o
BEJICHHUIO JIEJIONPOU3BOJICTBA B YHUBEPCUTETE U CTPYKTYPHBIX IIOPA3ACIICHUSAX YHUBEPCUTETA.

3.1.2. Pa3zpabarpiBaeT TOJIOKEHUS, WHCTPYKIUU, PEKOMEHIAIIMU 1[I0 BOIPOCAM
JIETIONIPOM3BOJICTBA YHUBEPCHUTETA.

3.1.3.0cymmecTBiIs€T  pPErucCTpalliio,  BBITYCK W BEJOMCTBEHHOE  XpaHCHUE
PacHOpSIIUTENBHBIX TOKYMEHTOB YHUBEPCUTETA.

3.1.4. OOGecmeuwBaeT BbIAYy CTPYKTYPHBIM  TIOJPa3feICHHSIM  YHHUBEPCUTETA
(GUpMEHHBIX OJIaHKOB © MHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX IS OCYIISCTBICHHS WX
JIESITEIIbHOCTH.

3.1.5. 3HaKOMHUT COTPYIHHUKOB M CTYACHTOB YHHBEPCHTETA C PaCHOPSIUTCIbLHBIMU
JIOKYMEHTaMH 110/ POCIIHCE.

3.1.6. OcymecTBisieT KOHTPOJIb HaJ HWCIOJIHEHHEM JOKYMEHTOB B YCTaHOBJICHHBIC
CPOKH.

3.1.7. KoHTpomupyeT CBOEBpeMEHHOC M KadeCTBEHHOE OQOpMIICHHE CIIyKeOHBIX
JIOKYMEHTOB.

3.1.8. ToTOBUT MPOEKTHI TOKYMEHTOB, OTHOCSIIUXCS K OTAETY, OCYIIECTBISECT BEICHUE
1 0popMIICHHE TIPOTOKOJIOB COBEINAHUHN OT/IENa.

3.1.9. OcymecTBisieT pyKOBOACTBO pabOTOM apXUBa YHUBEPCUTETA.

3.1.10. Pa3pabarsiBaeT MOJIOKEHNE U TODKHOCTHBIE MHCTPYKITUH COTPYIHUKOB OT/ICIIA.

3.1.11. Pa3zpabareiBaeT MpeUI0KEHHUS U MIPAKTHUECKUE PEKOMEH AN TI0 PAllMOHATBEHON
OpraHM3alny JOKyMEHTO000poTa.

3.1.12. PazpabarbiBaeT CBOJHYIO HOMEHKJIATYpY €Nl YHHBEPCHUTETa W YTBEPXKIACT €€ B
YCTaHOBJIEHHOM TIOPSIZIKE.

3.1.13. OpranusyeT coBEIIaHusI 10 BOIIPOCAM JICTIONPOU3BOICTBA.

IV. IIpaBa otaena

4.1. JIns ocyIecTBICHHSI CBOMX 3a/1a4 M (YHKITHH OTAET UMEET MPaBo:

- 3alpamyBaTh M IOIy4aTh B YCTAHOBJICHHOM IIOPSIKE HEOOXOIUMBIC MaTepHalbl U
UHGOPMALUIO, CBSI3aHHBIE ¢ OCYIIECTBICHIUEM (DYHKITHI, BO3JIOKEHHBIX Ha OTIEI,

- TpeboBaTh CBOEBPEMEHHOIO IIPEIOCTABICHHS BCEX HEOOXOIMMBIX MAaTepHaloB K
3ace/[aHusIM, COBELIAHMSAM, BCTPEYaM M JAPYTUM MEPOIPHUSTHSIM, MPOBOIUMBIM PEKTOPOM
YHHUBEPCUTETA,

- [10 TTIOPYYEHHUIO PEKTOPA ITPOBEPSITH COOIIOICHNE TIPABHII BEICHUS JICTOIPOU3BOICTBA B
CTPYKTYPHBIX ITOAPA3/ICTICHUSIX YHUBEPCUTETA;

- TOJITOTABJIMBATE IIPOEKTHI IIPUKA30B 110 BOIIPOCAM BEICHUS JICIOIPOU3BOICTBRA;

- J1aBaTh pPa3bsCHEHHS II0 BOIPOCAM JENIONPOW3BOJICTBA B TpeAeiaX KOMIICTEHIUN
OTIENa;

- BO3BpallaTh WMCIOJHHUTENSAM  JOKYMEHTBI, HCIOJIHEHHBIE HEIPaBUIBHO, HE
COTJIaCOBAHHBIE CO BCEMM 3aMHTCPECOBAHHBIMHM  JIMIIAMH, HCIIOJIHEHHBIE HEOPEKHO,
HEKa4EeCTBEHHO ITOATOTOBJIEHHBIE,

- BBIaBaTh B YCTAHOBJIEHHOM IIOPSIIKE CIPaBKU, KOIMM, BBITMCKH W3 JTOKYMEHTOB,
OTHOCSINUXCS K IEATEIFHOCTH OT/ENA.

V. Opraan3anuoHHasi CTPYKTypa oT/ae/1a
5.1. Otnen noguuHSIETCS HETTOCPEACTBEHHO PEKTOPY YHUBEPCHTETA.
5.2. PyKkoBOACTBO OTHENIOM OCYIIECTBISECT HAdYalbHHMK, HA3HAYAEMBIM HA JIOJDKHOCTH
PEKTOPOM YHHBEPCHUTETA.



5.3. Jlpyrue paGOTHMKM OT/E/a Ha3HAYaIOTCHA Ha TOJDKHOCTh TIPHKA30M PEKTOpa II0
TpEJICTABICHHIO HAYaIbHUKa OT/IeNA.

5.4. CTpyKTypa W IITATHOE DacliCaHue OTACNA, W3MEHCHHA K HEMY, YTBEPXKIAIOTCS
PEKTOPOM YHHBEPCUTETA B YCTAHOBJICHHOM TOPATKE.

V1. BzauMmojeiicTBHE OT/e]A ¢ APYTUMH CTPYKTYPHBIMH noapasaeJICHUIMH YHHBEPCUTETA

6.1. Jlns BbmmonHeHHs QYHKIMH W peanusalii rpas, IpEeLyCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM
[OTOXKEHNEM, OTAE] B3aHMMOJCHUCTBYET €O  BCCMH CTPYKTYPHBIMH  IIO/IPA3/ICTICHASIMH
YHUBEPCUTETA.

VII. OTBeTC¢TBEHHOCTH 0TAE]IA

7.1. OTBETCTBEHHOCTh 3@ HaJJIeXKaIee, Ka4eCTBCHHOE H CBOEBPEMEHHOE BBITIOJIHEHHC
OT/IEJIOM 337124 ¥ (PYHKITMH, BO3JIOXKEHHBIX HACTOAIIMM [IOJIO)KEHUEM, HeceT HavalbHUK OTaea.

7.2. Ha HayalbHHKA OTAeNa BO3JIaracTcs NepcoHaIbHas OTBETCTBEHHOCTH 3a.

- TIOJTHOTY, Ka4eCcTBO ¥ CBOEBPEMCHHOCTH BBITIOJTHEHUS BCEX 3aKPEIICHHBIX 33 OTICIOM
3ama4 U HYHKIHH;

- HapylleHHE COXPAHHOCTH H KOH(UACHIIMAIBLHOCTH B pabore ¢ MHpoOpMAUUCH H
JOKyMEHTAlUEH OTAENA;

- HecOOJIIOJICHNE YCTAHOBJICHHOI'O MOPSAKA paGoTHI ¢ TOKYMEHTaMH, a TaKxke yTpary,
op4uy JOKyMEHTOB;

- CBOEBPEMEHHOE ¥ TOYHOE BBIIIOIHCHHC yKa3aHUH | TOpydeHHH PeKTOpa YHUBEPCUTCTA,

- HeKaueCTBEHHOE BBITIONHEHHE 00S3aHHOCTE! COTPYAHMUKAMH OTACIIA,

- HEeCOBIIIOEHIEe COTPYAHUKAMK OT/ENa MPaBUIl BHYTPCHHETO TPYIOBOTO PAcmopsiKa,
TPYZOBOH H HWCIIOJTHUTEILCKON QUCIIUILINHBIL.

73. OTBETCTBEHHOCTH COTPYAHMKOB OT/eNa YCTaHABIMBACTCA MX JIOJDKHOCTHBIMHU
HHCTPYKIUSAMH.

7.4, Bce COTPYAHUKH OTAENa HECYT NEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHUU C
JTEHCTBYIONIMM  3aKOHOJATEIIbCTBOM Poccuiickoit ®epmepanuy, a TaKKe 3a PpasriallCHAC
CITy)KeOHOM TalHBI, CTaBIIeH ¥M W3BECTHOW B Pe3yJIbTaTe BHITOIHECHMS UMM CBOMX CITyKeOHBIX
00s3aHHOCTEN.




